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Bevezetd

A Kozép-Magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumnak, (a tovdbbiakban: KMASZC) mint
kézponti kéltségvetési szervnek a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdéseiben és az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. {I. 11.)
Korm. rendelet {a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak szerint el kell

készitenie a Szamviteli Politikajat.

I.  Altaldnos rész
1. A Szamviteli Politika célja

A Szamviteli Politika célja, hogy a KMASZC-nal olyan szamviteli rendszer
(kdnyvvezetési és az azt alatdmaszté bizonylati rendszer) keriljon kialakitasra,
amely alapjan Osszeallitott éves koltségvetési beszamoloé megbizhatd és valos
képet nydjt a gazddlkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl, és
ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi elGirasoknak.

A Szamviteli Politikaban a KMASZC-nak meg kell hatdroznia az alkalmazott
szamviteli rendszer szabalyait, m(kddtetésének rendjét, amely alapjdn Gssze tudja
allitani vagyoni, pénzigyi, jovedelmi helyzetérél a megbizhato és valds képet
bemutatd éves koltségvetési beszamolét. A Szamviteli Politika hozzajarul és
megalapozza a koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld informaciok
elallitdsahoz sziikséges belsé szabdlyozdsi rendet, megfogalmazza azokat az
elvirasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre a kéltségvetési szervnek az

adott jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.

2. A Szamviteli Politika elkészitéséért felel6s személyek meghatarozasa
A Szamwviteli Politika kialakitasaért, végrehajtasaért a kdltségvetési szerv vezetdje
a felelés, a KMASZC-ben ezt a feladatot a kancelladr latja el. Ez a felelSsség
azonban nem mentesiti a koltségvetési szerv gazdasagi szervezetének vezetdjét
(a KMASZC esetében a gazdasagi szervezet vezetGje a gazdasagi igazgatd) a

Szamviteli Politikdval kapcsolatos feladatelldtasi kotelezettség alél. Az Szt. a



szamviteli szolgdltatas korébe sorolta — tobbek kdzott — a Szamviteli Politika

osszeallitdsanak, a szémviteli rend kialakitasanak feladatait.

A szdmviteli szolgditatds korébe tartozd feladatok irdnyitasa, vezetése

meghatdrozott pénziigyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat

elkerilhetetlen a gazdasagi szervezet vezetdjének ebben a targykorben kifejtett

tevékenysége.

A Szdmviteli Politikat nem elegendd csak dsszeallitani, annak bevezetésérdl, a

gyakorlatban térténé megvaldsulasardl is gondoskodni kell.

Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskérébe tartoznak,

ahol a Szamviteli Politika gyakorlati megvaldsitasdt egylittes munkaval kell

végrehajtani.

A kéltségvetési szerv vezetSjének a Szamviteli Politikdval kapcsolatosan a

felelgsségi jogkorébdl adodoan kettds feladatot kell ellatnia:

— biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvaldsitasdt a koltségvetési szerv mas egységeinél,

- vezetdi ellendrzés keretében a Szamviteli Politika kialakitasat és gyakorlati

érvényesulését kell vizsgalnia.

A Szamviteli Politikaval szembeni kovetelmények

A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési elirasok alapjan
kell kidolgozni.

A Szamviteli Politikdt Ugy kell kialakitani, hogy az a kéltségvetési szerv
adottsagaihoz, kiriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A Szamviteli Politikat mindig irasba kell foglalni.

A Szamviteli Politikdra vonatkozé jogszabalyi elGirasok

— Akdltségvetési szerveknek a Szamviteli Politikajuk 6sszeallitasanal
elsédlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell
figyelembe venniik.

— Ennek megfelelen a KMASZC Szamviteli Politikajaban a kéltségvetési és
pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat,

elGirdsokat, modszereket kell rogziteni. A Szdmviteli Politikaban rogziteni kell



az éltaldnos koltségek tevékenységekre és az dltalanos kiadasok korményzati
funkcidkra torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat.

— Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a KMSZAC-nak a
Szamviteli Politikaban rogzitenilik kell azokat az adott koltségvetési szervre
jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza,
hogy mit tekint a szamviteli elszamolas az értékelés szempontjabél
Iényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentdsnek, kivételes
nagysagu vagy el6fordulasa bevételnek, kéltségnek, raforditasnak.

— A Szamviteli Politikaban kell meghatarozni, hogy az Szt.-ben biztositott
valasztdsi, mingsitési lehetdségek kézil melyeket, milyen feltételek fennallasa
esetén alkalmazza, és ezt a gyakorlatot milyen okok miatt kell

megvaltoztatnia.

Il. A Szamviteli Politika részletes szabalyai
1. Akodltségvetési szerv bemutatasa
— A koltségvetési szerv azonosité adatai:

= megnevezése: K6zép-Magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum

székhelye: 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65.
= fizetési szdmldja: 10032000-00333908-00000000
= iranyito (felligyeleti) szerv megnevezése: Agarminisztérium
= agazati, szakdgi besoroldasa, kormanyzati funkciéi, f6bb tevékenységei
(korabbi szakfeladatok helyett): 853200
— 4ltalanos forgalmi addval kapcsolatos alanyisiga: Afa adéalany
= az alapitd okirat szama, kelte: SZIF/822/5/2020, 2020.09.01.
= Addszam:15823175-2-42
= KSH kéd: 15823175-8532-312-01
= To6rzsszdm: PIR-szdm 342339
= Az intézmény tipusa: Tobbcélu kozbs igazgatasu kdznevelési intézmény,
térségi integralt szakképzd kozpont, amely szervezeti és szakmai

tekintetben 6nallé intézményegységek keretében kilénbozd tipusu



kdznevelési intézmények feladatait latja el, és amelynek tagintézményei
6nallé neveld-oktaté munkat folytatnak.
— A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:
= f6bb szervezeti egységek, telephelyek: az Alapité Okirat 1.2.2. pontja szerinti
intézmények, és azok telephelyei
— a gazdasagi szervezettel kapcsolatos adatok: gazdasagi feladatokat a

KMASZC gazdasagi szervezete lat el

— A koltségvetési szerv tevékenységi kore:
= az alapitd okiratban meghatarozott alaptevékenységi feladatok: az Alapito

Okirat 4.2. pontja szerint szakmai kézépfoku oktatas.

az alapito okiratban meghatdrozott véllalkozdsi tevékenység kére, mértéke:
az Alapitdé Okirat 4.6. pontja szerint (felsé hatara a modositott kiadasi
elGiranyzat 30%-a.)

= a KMASZC a szakképzésrd! szold 2019. évi LXXX. torvény alapjan részt

vethet gazdasdagi tarsasagban.

2. A szamwviteli alapelvek érvényesiilése

A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabdlya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamolé
elkészitésekor és a kényvvezetés sordn abbdl kelt kiindulni, hogy a gazdalkodd
szervezet a beldthato jovében is fenn tudja tartani mikédését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a miikddés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csdkkenése.

A KMASZC-ndl a vallalkozas folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az
azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a
szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése

tehat perspektivikus gondolkodast, korlltekintd tervezést, a tartalékok és a



sziikséges (tobblet) forrasok feltirdsat, adekvat munkaszervezet kialakitasat
és megfelel6é munkaszervezést igényel a koéltségvetési szerv vezetésétél. A
feladatok végrehajtasardl készitett éves kéltségvetési beszamoldnak meg kell
alapozni a kdvetkezé év, évek koltségvetési tervezését.

Kiilon jelentéséget ad ennek az elvnek az, hogy a KMASZC kozfeladatot 13t el,
az allam ,megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység
folytatasaért a koltségvetési szerv vezetdi fokozott feleldsséggel tartoznak.
Ennek a feleldsségnek tudataban kell szamba venniiik feladataikat, az azokban
bekdvetkezett vagy varhato valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell
elkésziteniiik koltségvetésiiket és kell szamot adniuk az éves koltségvetési
beszamoldban mkddésikrdl.

Az el6z6ekben foglalt kériltekintd, gondos eljdras mellett feltétlentl figyelembe
kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjdk ki sajat

hataskoriikben, mivel ezt a hataskdrt az iranyité szervnek van joga gyakorolni.

A teljesség elve

A gazdalkoddonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkozdkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott kéltségvetési évre vonatkoznak.

A KMASZC-nal a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a naptari évre
52010 koltségvetéshez kapcsolodd minden, ebben az id8szakban teljesiilt
kiadast és bevételt. Ez az alapelv meghatarozza a koltségvetési szamvitel
elszdmolasi szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a
koltségvetési szdmvitelben kizdrdlag a naptéri évre vonatkozd pénzforgalmi
szemlélet a meghatdrozé, ettdl eltérni kizarélag az Ahsz.-ben nevesitett

esetekben lehetséges.



A valodisag elve

A konywvitelben rigzitett és a koltségvetési beszamoléban szerepld tételeknek
a valdsdgban is megtaldlhatéknak, bizonyithatéknak, kivilallok altal is
megallapithatoknak kell lenniuk.

Ertékelésik meg kell hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben elGirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatdlyos elBirasai alapjan megaliapithatd, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljardsok a mérleg
valddisagat tartjak elsdlegesnek szemben az évatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valodisdg elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk, az Ahsz. nem fogalmaz meg sajatos érvényesulési
szabalyokat.

A valddisdg elve a Szamviteli Politikdban két teriiteten érvénvyesiil

az eszkOz6k és forrasok értékelési szabalyzataban,

a megbizhaté és valds 6sszkép kialakitasat szolgalé informacidkon belil az

egyes értékelési eljarasok alkalmazasandl.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-
nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek, igy a KMASZC-nak is a vilagossag elvét az Szt.-ben
rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A Szamwviteli Politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos

szabalyozas kapcsolodik.

A kovetkezetesség elve

A koltségvetési beszamold tartalma és formdja, valamint az azt alatdmaszto
kdnyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az Osszehasonlithatosdgot
biztositani kell.

A kovetkezetesség elve a Szamviteli Politika vonatkozasdban azt is jelenti,
hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen

alkalmazni kell, tehat nem célszer(i évente a Szamviteli Politikat 0 alapokra



helyezni, teljesen Ujraszabalyozni. A kdltségvetési szerveknek, igy a KMASZC-
nak is a kbvetkezetesség elvét az Szt.-ben meghatarozott szabdlyok szerint kell

alkalmazniuk.,

A folytonossag elve

Az Uzleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 Uzleti év megfeleld
zaré adataival. Az egymast koveté években az eszkézok és a forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt.-ben meghatdrozott
szabalyok szerint valtozhat.

A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét altaldban az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk. Az Ahsz. eltéré szabalya szerint, ha az
Orszaggylilés vagy a Kormany az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény
33. § {1) bekezdése alapjan cimrendmédositast rendel el, akkor a folytonossag
alapelve az allamhaztartas kdzponti alrendszerének egészében érvényesil.

A Szamviteli Politikaban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor szlkséges
intézkedni, ha a valaszthato értékelési modot feltétlenil egyik évrdl a masikra
meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az értékelési mod megvaltoztatasanak
hatdsat is meg kell allapitani, igy ennek mérési feladatait is régziteni

szlkseges.

Az Hsszemérés elve

Az adott idGszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, flggetleniil a pénzigyi
teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmerdiltek.

A koltségvetési szerveknél az Gsszemérés elve oly médon érvényesil, hogy a
koltségvetési és vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe wvenni. Ezt az
elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani. A KMASZC-nal a

pénzlgyi szamvitelben az egyes tevékenységek koltségeinek és
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eredményszemléleti bevételeinek elkiilonitett elszdmolidsa a  6-7.

szamlaosztalyok alkalmazasaval valosul meg.

Az dvatossag elve

Az Ovatossdg elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a
céltartalék képzésével kell figyelembe venni az elGreldthatd kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az lzleti év mérlegének fordulénapja
és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az értékcsdkkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fligget!enll attél, hogy
az Uzleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél, igy a KMASZC-ndl is az Ovatossag elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozd szabalyok nem
alkalmazhatok.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az dvatossag elve alapjan az
egyes eszkozok értékelésénél. A készletek, a kovetelések, a részesedések,
értékpapirok és befektetések arfolyamcsdkkenését, értékvesztését el kell
szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni. A KMASZC esetében a részesedések és az értékpapirok nem

értelmezhetdek.

A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben - az Szt.-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhaték el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a bruttd elszamoldsi alapelvnek az
alkalmazasa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kézponti koltségvetés
is bruttd mddon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat. Ennek

kdvetkeztében a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel
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Osszehasonlithatatlan lenne. (De természetesen ugyanez a probléma
jelentkezne az intézményi koltségvetés és az éves koltségvetési beszamolo

vonatkozasaban is.)

Az egyedi ertékelés elve

Az eszkOzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo
elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben régzitett
szabdlyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerisitett
értékelés ala vont kdveteléseknél ez az értékelési elv sajdtosan jelenik meg. A
KMASZC esetében a kovetelések egyszer(isitett értékelési modszerét nem
lehet alkalmazni.

A Szamviteli Politikdban ez az alapelv az eszkozok és forrasok értékelési

szabalyzataban megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az idébeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb tzleti évet is
érintenek, az adott idGszak bevételei és koltségei k6z6tt olyan ardnyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgal6 id6szak és az elszdmolasi iddszak kdzott
megoszlik.

A koltségvetési szerveknél, igy a KMASZC-nadl ez az alapelv ugy érvényesiil,
hogy a kéltségvetési szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az

alkalmazasa kotelezd.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A beszamoldban és az azt alatamaszto konyvvezetés sordn a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelelGen az
Szt. alapelveihez, vonatkozd elGirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve
annak megfeleléen kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsGdlegessége a formaval szemben

alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.
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A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politika kialakitasanal gondoskodni
kell arrél, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszamoldsok sordn megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok

feltjitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas megtiltasa stb.)

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsul a beszamold szempontjabol minden olyan informacid,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatarain beliil —
befolyasolja a beszdmolé adatait felhaszndlok dontéseit. Egy-egy tétel
lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel Hsszefliggésben kell megitéini. A
koltségvetési szerveknek a Iényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok

szerint kell alkalmazniuk.

A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszdmoldban (3 mérlegben, eredménykimutatasban, a kiegészité
mellékletben) nyilvanossagra hozott informacidk  hasznosithatésaga
(hasznossaga) alljon ardnyban az informacidk elGallitdsanak koltségeivel.

A koltségvetési szerveknél, igy a KMASZC-nal ezt a szamviteli alapelvet a
jogszabdlyok dltal eldirt informacidszolgdltatisok esetében nem lehet

figyelembe venni.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyok, eldirasok, madszerek

A KMASZC-nak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen kétféle szamuviteli
nyilvantartast kell vezetnie.

A KMASZC-nak a koltségvetési bevételekre és kiadasokra a kapcsolodé
el6irdanyzatokra, kotelezettségvaltalasra, végleges kotelezettségvallalasra és
kdvetelésekre a koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a
vagyon nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt kell vezetnie egy rendszeren beldil.
Emiatt egyes gazdasagi eseményeket (a pénzforgalomhoz kapcsol6dé) mind a két

szamvitelben rogziteni kell.
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A KMASZC konyvvezetési kotelezettségének naprakészségéért a konyvvezetés

helyességéért a gazdasagi igazgato felel.

A KMASZC fékonyvi kbnyvelése a gazdasagi szervezetén a CT EcoStat, integralt

lgyviteli szamitogépes konyvelési programmal torténik. A CT EcoStat integralt

lgyviteli rendszer keretében torténik a készletek analitikus nyilvantartasa, a

hazipénztar kezelése, a szamlazas (készpénzfizetési szamla, atutaldsos szamla)

targyi eszkdz nyilvantartasa.

A KMASZC a CT EcoStat rendszerbdl elkésziti a f6konyvi kivonatot.

4.1.

4.2,

rrrrr

Altalanos besorolasi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszkdzok és a forgdeszkozok megkiilonboztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle
eszkdzcsoport elvalasztisa az adott szervezet (vallalkozas) altal
meghatarozott hasznalati idd alapjan torténik.

A hasznalati id6 meghatarozasat az Szt. a vallalkozasra bizza, mig az Ahsz.
ezt a feladatot a kéltségvetési szerveknek a hataskorébe utalja.

Az eszkdzoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul
szolgdljak, a befektetett eszkozdok kozé, amelyek éven beliil

elhasznalddnak, a forgoeszkozok kézé kell besorolni.

A koltségvetési szerv altal kialakitasra keriilé besoroldsi szempontokhoz

sziikséges kdzponti elGirdsok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkdzok befektetett eszkdznek, illetve

forgoeszkdznek mindsitésénél a kdvetkezd kdzponti elirdsokat figyelembe

kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszkozok (sem a befektetett, sem a
forgoeszkozok) kozott a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkdzoket a 0.
nyilvantartasi szamlak szdmlaosztalyban szabad csak nyilvantartani;

—~ a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6zokon végzett beruhazasi és
felujitasi munkak értékét — ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti

meg egy Osszegben, valamint nem engedi beszamitani a fizetend6
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bérleti dijba — a befektetett eszkozok kozétt, az adott eszkdznek
megfelel csoportnal kell kimutatni,

Pl. a bérelt épiileten végzett felljitasi munka értékét az épuletek
eszkozcsoporton belul lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

a tenyészallatokat az Szt. kotelezéen — a tenyészid6tdl flggetlenil — a
befektetett eszkozok kozé, a ndvendék-, hizd- és egyéb allatokat a

forgdeszkozok kézé sorolja.

Az eszkdzok mindsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszk6zok mindsitésének kizardlag a hasznalati idé az

egyetlen kritériuma. A hasznalati id6 meghatarozasahoz nem biztosit sem

az Szt., sem az Ahsz. eligazitdst. Ennél a feladatndl a kévetkezd fébb

szempontokat lehet figyelembe venni:

a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként  kell
végrehajtani,

az &dllanddan ismétl6dd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az
elhasznalodas, selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet
zarni akar a befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkdzok korébdl.

az azonos rendeltetésli eszk6zok a gyakorlatban torténd hasznalatuk
alapjan keriilhetnek egy koltségvetési szerven belll a forgdeszkozdk és a
befektetett eszkdzok kozé is. Pl. a szamitdgép a gazdasagi feladatok
ellitdsa esetén a befektetett eszkdzok kozé tartozik, de ugyanennél az
intézménynél a szdmitégép, ha oktatdsi célt szolgdl — gyors, intenziv
igénybevétel miatt —, keriilhet az éven belill elhasznalodo korbe.

az egyes eszk6zok mindsitését a szdmviteli bizonylatokon irdsban kell
rogziteni. A mindsitésre a gazdasagi ligyintézd tesz javaslatot, melyet a

gazdasagi vezetd hagy jova.

A mérlegben értékkel nem szerepld eszkoz0k és forrdsok bemutatasa

A

Szamviteli Politikdban doénteni kell a KMASZC-nak arrdl is, hogy a

mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkdzok és forrasok esetében
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— ezeknek az eszkdzoknek és forrasoknak a kore,
milyen nyilvantartasokat kell kialakitani,

- milyen értékelési elveket kell alkalmazni.

llyen eszkozok és forrasck lehetnek:
— koveteléseknél:
=hiztos jovObeni kbvetelések,
=fliggd kévetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,

adott biztositékok, fedezetek);

— kotelezettségeknél:
=fliggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres Ugyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos

fligegd kotelezettség),

— befektetett eszk6zoknél:
=nulldig leirt, de hasznalatban lévé eszkozok, kis értéki immaterialis
javak és targyi eszkdzok,
=bérbevett eszkdzok,
=mennyiségi nyilvantartdsban l1évé eszkézok (kordbbi — 2014. januar 1.

elétt aktivalt — kis értékl immaterialis javak és targyi eszkdzok);

— készleteknél:
=mennyiségi nyilvantartasban |év8 eszkozék (pl. allattartassal
kapcsolatos, élelmiszer eldallitissal kapcsolatos, szakmai és
Uzemeltetési anyag, munkaruha, védobruha, vegyszerek,

tisztitoszerek, irészerek, hajté- és kendanyagok).

Az eszkozok értékelési szabalyai
A Szamviteli Politikdban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai
dontéseket kell rogziteni. A konkrét, részletes szabalyokat az Eszkozok és

forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.



16

A kéltségvetési szerveknek a mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyaira
az Szt. 46. §-aban foglaltakat kell alkalmazni. Ennek Iényege, hogy

— az értékelésnél a véllalkozas folytatdsanak elvébdl kell kiindulni, ha
ennek az elvnek az érvényesilését eltér§ rendelkezés nem
akadalyozza, illetve a véllalkozasi tevékenység folytatdsanak
elientmondé tényezd, koriulmény nem all fenn. (ltt a vallalkozasi
tevékenységet a koltségvetési szervnek értelemszerlien a teljes
tevékenységére kell értelmeznie.)

— az el8z8 uzleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak
akkor valtoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idéz6 tényezdk tartdsan
— legaldbb egy éven tul — jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allanddnak, tartésnak mindsil. Ez esetben a valtoztatast elGidézé
tényezdket és szadmszeriisitett hatasukat a kiegészité meliékletben
részletezni kell.

— az eszkozoket és a kotelezettségeket leltdrozdssal (mennyiségi
felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni és az Szt.-ben szabdlyozott esetek
kivételével egyedenként értékelni kell. A kildnbdzé idépontokban
beszerzett, el6éllitott, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron,
azaz mérlegelt atlagaron tartjuk nyilvan.

— a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor a mérlegtételek
értékelése soran figyelembe kell venni — az Szt. 52-56. §-aban
foglaltak alapjan — minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést,
amely a mérleg fordulénapjan meglévé eszk6zoket érinti, és amely a
mérlegkészités id6pontjdig ismertté valt. Az 53-56. §-ok
alkalmazasaban tartdsnak mindsil a kényv szerinti érték és a piaci
érték kulonbodzete, ha az muitbeli tények vagy jovSbeni varakozasok
alapjan legalabb egy évig fennall. A kilénbdzet tartdsnak mindsul ~ a
fennéllasdnak id&tartamatol fliggetlenil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre allé informdciok alapjan véglegesnek

tekintheto.

Az értékelés korébe tartozé feladatcsoportok:
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Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aiban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabdlyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1}, (2), (4) és (6)
bekezdésekben, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1) - (4)
bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. és 10, pontjaiban, 49. § (3),
(4), (6) és (7) bekezdésekben és 62. § (2} bekezdésében foglaltakat.

A bekerulési értéek megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen
kivételtél eltekintve — nincs dontési lehetfsége. Ez az egyetlen kivétel az
Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkdz haszndlatba
vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum, és a bekeriilési
értéket sajatosan (szerzGdés, piaci informaciok, jogszabalyi elGiras) kell
megallapitani.

Az egyes eszkdzok esetében a bekerilési érték konkrét meghatarozasi
szabalyait az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza. A

bekeriilési érték meghatdrozasa a gazdasagi vezet§ hataskorébe tartozik.

Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai
Az immaterialis javak és targyi eszkdzok Gzembe helyezését kovetben
értékcsckkenést kell elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkdz fizikai
és erkdélesi elavultsagat jellemzé mutato.
Az értékcsokkenést legaldabb negyedévenként — az éves szintl leirasi
kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell
elszamolni.
Nem lehet terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni:
a foldterilet, telek (banyamivelésre, veszélyes hulladék tarolasara
igénybe vett féldterilet, telek kivételével),
— azerd6,
a képzémuivészeti alkotas,
— a régészeti lelet bekeriilési értéke utan, ez a KMASZC esetében nem

ertelmezhetd
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— az lizembe nem helyezett beruhazasok esetében,
— olyan eszkdznél, amely az értékébdl a haszndlat sordn nem veszit, vagy
amelynek értéke — kuldnleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adéddan
— évrél évre né. Ennek eldontése a gazdasdgi vezetd hataskorébe
tartozik. llyen eszkoz jelenleg a KMASZC-nél a mliemliéki besorolasu
épllet.
A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlen hasznalatba vett,
tizembe helyezett immaterialis javak, targyi eszkdzok utan kell elszamolni
addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.
Abban az esetben sem szamolhato el tovabbi terv szerinti értékcsokkenés,
ha az adott eszkdz bruttd értéke és az elszdmolt értékcsdkkenések Gsszege

megegyezik, tehat az eszkodz nullara irddott.

A kéltségvetési szerveknek a 2014. évtdl bevezetett 0j szamviteli szabalyok
alapjan egyes eszkdzok esetében, 2014. januar 1-jétdl kezdddden
maradvanyértéket is meg kell dllapitani. Ez alél kivételt képeznek a 25
millié forint egyedi bekerilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek. A maradvanyérték-megdllapitdsi kotelezettség
tehat kiterjed:

immaterialis javakra,
— ingatlanokra,

25 millié forint egyedi bekerilési érték feletti gépek, berendezések

felszerelése jarmlivekre,

tenyészallatokra.
Az Szt. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immateridlis javaknak,
targyi  eszkozoknek a  hasznos  élettartam  végén  varhato
maradvanyértékkel csokkentett beker(ilési értékét azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elSreldthatoan haszndlni
fogjak. A KMASZC egy adott eszkdz esetében hasznos idGtartamnak tekinti
azt az idészakot, amig az eszk6z nem irddik nullara, akkor ezekben az

esetekben a maradvanyérték nulla % lesz.
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A terv szerinti értékcsdkkenések leirdsi kulcsai az Ahsz. szerint a

kdvetkezdk lehetnek:

— vagyoni értékli jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati idé alapjan
megallapitott linearis kulcs,

— szellemi termékeknél 33%,

—~ az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok terv szerinti
értékcsokkenés leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi
kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni érték( jog kapcsolédik,

~ az allam tulajdondban 3ll6 kozutak esetén az alkalmazandd terv
szerinti értékcsdkkenés leirasi kulcsa 3%, ez a KMASZC esetében nem
értelmezheto,
az el6z6ekben nem emlitett tdrgyi eszkdzok terv szerinti
értékcsokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékaddrdl szélo 1996.
évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint
kell elszamolni.

Ennél a feladatcsoportndl a KMASZC-nak kizdrdlag egyes eszkdzcsoportok

értékcsokkenés-kulcsanak a megallapitasara terjed ki a valasztasi

lehetdsége.

Ezek a kivetkezdk:

— az éplletberuhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan donteni kell,
hogy az adott eszkoz hossz(, kézép- vagy rovid élettartamu szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatarozasa szintén szakmai (mUiszaki, mérndki)
segitséget igényel.
meg kell hatdrozni azoknak az eszkdzéknek a korét, amelyek az
értékitkbél a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke
- kilénleges helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbdl addddanévrdl évre né.
Ennek mingsitése a targyi eszkéz konyvel6 feladata. A kis értéki
immaterialis javak és targyi eszkdzok esetében az Ahsz. a terv szerinti
értékcsokkenés elszamolasdra a kovetkezd szabalyokat tartalmazza:

kis értéki immaterialis javak bekerilési értékét a beszerzést kbvetben,
de legkésGbb a targynegyedév végén egy Osszegben kell terv szerinti

értékcsokkenésként elszamolni,
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— a kis értékd targyi eszkozok bekeriilési értékét az lizembe helyezést,
hasznalatba vételt kévetden, de legkésébb a targynegyedév végén egy
osszegben kell terv szerinti értékcsokkenésként elszamolni,

sajatosan kell eljarni a kis értékd kulturadlis javak esetében, mivel ezeknél az
eszkozoknél az értékallosagot biztositani sziikséges. Ezekben az esetekben
a koltségvetési szerveknek az Szt. azon szabalyat kell alkalmazni, hogy ezek
olyan eszkdzok, amelyek értéke a rendeltetésszer( hasznalat sordn nem
csokken, hanem novekszik, igy lehetéség van arra, hogy ezeknél az

eszkdzoknél ne kerliljon elszamolasra a bekeriilési értékkel azonos &sszegl

terv szerinti értékcsokkenés. llyen eszkdzcsoportja

Terven feliili értékcstkkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az
Szt. 53. § (1) bekezdés b) és ¢} pontjai alapjan szamolhatnak el.

Ezek a kivetkezd esetek:

— az immaterialis jés24g, a targyi eszkoz {ideértve a beruhazast is) értéke
tartdsan lecsokken, mert az adott eszkdz a koltségvetési szerv
tevékenységének vdltozdsa miatt feleslegessé  valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiités, illetve hiany kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznathato, illetve
hasznalhatatlan,

— a vagyoni érték(i jog a szerzddés mddosuldsa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

Ezekben az esetekben a KMASZC-nak ddntési lehetdsége nincs.

A terven fellili értékcsokkenés elszamolasanak elézéekben felsorolt esetei
nem teszik lehetdveé, hogy a kdltségvetési szervek év végi értékelés alapjan
allapitsanak meg az egyes immateridlis javak és targyi eszkdzok esetében
terven fellli értékcsokkenéseket, tehat ez azt is jelenti, hogy a
koltségvetési szerveknek, igy a KMASZC-nak nem kell év végén egyedileg

értékelnitk ezeket az eszkdzdket.
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Az értékvesztés elszamolasa
A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és
az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.
Ertékvesztést kell elszamolni
— részesedésekre, a KMASZC-nal ez az eszkézcsoport nem értelmezhetd,
— készletekre,
kovetelésekre,
— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra,
jogszabaly alapjan engedélyezett forgatdsi céla értékpapirokra, a

KMASZC-nél ez az eszkdzcsoport nem értelmezhetd

Az értékvesztés elszdmoldsat a pénzlgyi és szamviteli csoportvezetd
javaslata alapjan a pgazdasagi igazgaté engedélyezi. Az egyes
eszkdzcsoportok konkrét értékelési modszereit, feladatait az Eszkdzok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés soran az Ahsz. meghatdrozza az értékvesztés elszdmolasanal a
jelentds 6sszeg mértékét is. Ettdl a kéltségvetési szerveknek, igy a KMASZC-
nak nem lehet eltérniiik. A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok
és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek
és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa sordn akkor kell a
kilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekerilési érték 10%-4t, de legaldbb a 100 ezer, a tulajdonosi
joggyakorld szervezetekné! a részesedések, értékpapirok esetén a 10 millié
forintot. A KMASZC rendelkezik tulajdonosi joggyakorléi felhatalmazassal. A
tulajdonosi joggyakorlasra vonatkozd eljardsi rendet kilon szabalyzatok

tartalmazzak.
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Ertékhelyeshités elszamolasa

A koltségvetési szervek, ha az eszkOzeik esetében a piaci értékelés
szabdlyait valasztjdk, akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre
vonatkozo szabalyokat.

A kéltségvetési szerveknek az értékvesztés elszamolasara az Szt. 57. § (3) és
az 58. § (1), (5) — (9) bekezdéseiben foglaltakat kel alkalmazniuk. A
KMASZC nem alkalmazza az értékhelyesbités értékelési modszert. A

KMASZC jogel6deinél sem volt értékhelyesbités elszamolasa.

Ertékvesztés és terven feliili értékcsékkenés visszairdsa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés és a terven fellili értékcsdkkenés
elszamolasanak feltételei mar nem allnak fenn, akkor az értékvesztést és a
terven feliiti értékcsokkenést csékkenteni kell, azaz vissza kell irni. Ez a
visszairas az adott eszkdz bekerllési értékét nem haladhatja meg. Az Ahsz.
szerint az eszkdzok terven felili értékcstkkenésének és értékvesziésének
visszairasara az Szt. 57. § (2} bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell
alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletd
bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10%-kal, de legalabb 100 ezer forinttal meghaladja a kényv

szerinti értéket.

A szamviteli elszamolds és értékelés szempontjabodl lényeges, jelentds, nem

lényeges és nem jelentds informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsil a beszamolé szempontjabal

minden olyan informacio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa

befolydsolja a beszamolé adatait, a felhasznalé déntéseit. Uj szabalyként az Szt.

eldirta, hogy a lényegesség elvénél egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas

hasonlé tételekkel Gsszefiiggésben kell megitélini.

— A koltségvetési szerv feladataiban bekdvetkezb valtozdsok:

A koltségvetési szervek mind az alap-, mind a vallalkozasi tevékenységiiket

az alapitd okiratban foglaltak keretein belll végezhetik. Az alaptevékenység
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korébe tartozik az alaptevékenységet kisegitd, tamogaté tevékenység, ha
ennek végzésénél hasznon szerzés nem jelenik meg. Olyan feladatot
alaptevékenységként a KMASZC nem végezhet, amelyet az alapito okirat
nem tartalmaz.

= ElGfordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellatasa egyik

évrdl a masikra = a megadott feladatkéron beldl — jelentésen megvaltozhat.

Szervezeti valtozasok:

= Ezek a valtozasok lehetnek bels.c‘i valtozasok vagy a KMASZC egészét érint6
valtozasok. Ez utobbival kapcsolatban a koltségvetési szervnek kilon
szabalyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozas az iranyito szervtdl

indul;

A szokasos és rendkiviili események mindsitése:

= A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt
hatasa flggetlen a KMASZC szokdasos tevékenységétél. A rendkiviili
gazdasagi események a KMASZC tevékenységével nem allnak kozvetlen
kapcsolatban;

= Bevételeknél és kiadasokndl is 10 millié Ft-ot meghaladé esemény mindgsil
rendkivili eseménynek.

= Az Szt. nem definidlja a szokdsos és a rendkiviili események meghatarozast.
llyenek lehetnek pl.
Bevételeknél
e a szokasos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos —

téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,

e egyszeri tobblettamogatasok,
e nagy Osszegli palyazati tamogatas,

e varatlan, eseti pénzeszkozatvetelek.
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Kiadasoknal

egyszeri beruhdzasok, felujitasok,

e zarolasok,

e karesemények helyredllitasi kiadasai,

o fetadatvaltozdassal, tszervezéssel dsszefiiggd kiadasok,

o ellenérzések altal feltart hianyossagok szamszerdsitett esetei (pl.
adohiany, visszafizetési kotelezettség),

o fizetendd kartéritések, késedelmi kamatok.

— Ertékelési modok valtozasa:
= Rogziteni kell a Szédmviteli Politikdban, ha az egyes eszkdzok és
kotelezettségek értéketésénél — az Szt. és az Ahsz. elSirasainak keretet
kdzott — egyik évrdl a masikra a KMASZC megvaltoztatja a vafasztott eljardsi
maédot, akkor a gazdasdgi igazgaté feladata az errél 52616 dontés, illetve a

valtozas szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése.

Jelentds és nem jelentés 0Osszegek esetében a koltségvetési szerveknek
viszonylag kevés mozgastere van, mert az Ahsz. a jelentds dsszeg alsé hatarat
tobb esetben kotelezéen eldirta. igy ahol ilyen kételezd elSirasok megjetennek
pl. értékvesztésnél, jelentds Osszegl hibanal, becsult értéken valé befektetett
eszkoz Gizembe helyezésénél az utélagos bekeriilési érték korrekcid, ott az Ahsz.
altal meghatarozott alsé hatdroknak kell a Szdmviteli Politikdba bekeriilni. A
koltségvetési szerveknek ezekben az esetekben az Ahsz. altal megadott alsé

hatarok alatti eltéréseket nem lehet szabalyozniuk.

Altaldnos kiadasok és koltségek megosztisi médszereinek szabalyozésa

Az Ahsz. 2017. januar 1-jétSl hatalyos szabalyai szerint megsziintetésre keriiltek a
szakfeladatok, és a 6-7. szamlaosztilyt a vezet6i informdacios rendszer
tamogatasara lehet alkalmazni.

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek sordn az altalanos kiadasokat a

tevékenységekre (kormanyzati funkcidkra) raterheljiuk, kiadasfelosztasnak
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nevezziik. Azt a szamitdsi folyamatot, amelynek soran az altalanos koltségeket
feladatokra (tevékenységekre) raterheljik, koltségfelosztdasnak nevezzik.

A kiadasok, koltségek felosztasanal azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a
felosztandd kiadasok, koltségek fOosszege nem csokkenhet, vagy nem
novekedhet a felosztasi munkamenetben!

Az elszamolt altalanos kiadasokat az adott szervezeti egységek jellegétdl fliggben
eltéré modon oszthatjuk fel. A 6. szdmlaosztdly kotelezd alabontdasa is megszlint
2017. évtél kezd6dben, minden koltségvetési szerv a sajatossagainak
megfeleléen, sajat hataskorében alakitja ki a koéltséghelyeit. A KMASZC
alkalmazza az dltaldnos koltségek elszamolasara a 6. szamlaosztaly szamlait.

A vetitési alapok az egyes kdltséghelyeken felmeriilé kiadasok és koéltségek
vonatkozasaban a kovetkezdk lehetnek:

Vetitési alapnak nevezziik azt a kiadasi, kdltség jellemz&t, amely minden érintett
szakfeladatnal — egy-két kivételtSl eltekintve — megtaldlhatd, és az egyes
feladatokndl, tevékenységeknél igénybe vett kozvetett kiadas, koltség

teljesitményeit aranyuknak megfelelGen reprezentalja.

Ebben az esethen a felosztds menete a kdvetkez:

Feloszthato altalanos

Potiékkules: kiadas(koltség) x 100 = Potlékkulcs %

Vetitési alap
Az egyes tevékenységekre jutd kiadas meghatdrozasa

Egy-egy koltségviseld szamian elszamolt kiadas, kdltség x Pétlékkules

100

Az éves koltségvetési beszamolo elkészités szabalyai
Az éves koltségvetési beszamolo részei a kdltségvetési szerveknél, igy a KMASZC-

nal:
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— Koltségvetési szamvitelbdl:
= koltségvetési jelentés,
= maradvanykimutatas,
= adatszolgéltatas a személyi juttatdasok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselfk Osszetételérdl.

— Pénziigyi szamvitelbél:

mérleg,

eredménykimutatas,

kiegészité melléklet

e immateridlis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszk0zdk atllomanyanak alakuldsa,
o eszkozok értékvesztése,

e tajékoztats adatok.

A mérlegkészités idGpontja

— koézponti kdltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e,

Az éves koltségvetési beszamolaét az irdnyitd szerv részére a kéltségvetési évet
kovetd év februdr 28-ig kell a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatfeldolgozé rendszerbe feltdlteni, a teljes fékonyvi kivonattal egyutt. A
beszamolé és a fékonyvi kivonat egyezségét biztositani kell, mivel, ha ez nem all
fenn, az éves koltségvetési beszamoldban szereplé adatokat nem tamaszthatja
ald a f6kdnyvi kbnyvelés és az arrdl készitett kivonat. A gazdasagi események
rogzitése forintban térténik, csak az analitikdban (részletezd nyilvantartasok)
lehet fillérben régziteni a tételeket. A koltségvetési és pénzigyi szamvitelben
torténd konyvelés soran a fillérben megjelel6 adatokat az altalanos szabalyok
szerint kell kerekiteni, igy ezekben a lekdnyvelt, Gsszevont adatokban mar fillér
nem jelenhet meg. Azokban az esetekben, ahol mégis fillérekben jelenik meg a
zardegyenleg — példaul a bankkivonatokban -, ott az allamhaztartasban

felmerllé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamoldsi modjardl
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sz0l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben szabalyozott kerekitési elszamolasok

szerint kell eljarni.

A mérlegkészités id6pontjdt a koltségvetési szerv, igy a KMASZC sem
valtoztathatja meg, ez az az id6pont, amig a koltségvetési évre vonatkozdan a
kovetkezd évben még konyvelni lehet, és az eddig az idOpontig beérkezd
bizonylatokat, melyek a beszamolasi évre vonatkoznak, az éves kditségvetési
beszamolé elkészitésénél figyelembe kell venni. A beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos felelds a gazdasagi igazgaté.

A koltségvetési beszamolo elkészitésénél az egyes Urlapok &sszedllitasanal és a
hatdrid6k meghatarozasanal a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési

lehetdségiik.

A Szamviteli Politika keretében kételezden elkészitendd szabalyzatok
A Szamviteli Politika elvalaszthatatlan részét képezi, és annak keretében kell
elkésziteni a kéltségvetési szerveknek:

— az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat,

az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatat,

az Onkéltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot,

a Pénzkezelési szabalyzatot.

10. Zaré rendelkezések, hatilybalépés datuma

A jelen Szabalyzatban foglaltakat 2023. januar 1-tél kell alkalmazni.

Ezzel egyidejlileg minden ebben a targykdrben kiadott szabalyozas hatalyat veszti.

A jelen szabalyzatban foglaltak megismerését az érintettek az 1. szdmu melléklet

szerinti Megismerési nyilatkozat aladirdsaval fogadjak el.

Melléklet:

1.

szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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