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Bevezetd

A koltségvetési szerveknek az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011.
(Xit. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 13. § {2) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak szerint
a belféldi és kalfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket szabalyozniuk (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kell, igy a Kdézép-
magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumnak is (a tovabbiakban: KMASZC).

A kikUldetések szabalyozasaval a kovetkez6 jogszabalyok elirasait kellett figyelembe venni:

a személyi jovedelemadordl sz6ld 1995. évi CXVII. torvény,
— a Munka torvénykdnyvérdl szolté 2012, évi |. tdrvény

— a kilfdldi kikiildetéshez kapcsolédd elismert kdltségekrél szolo 285/2011. (XII. 22.)
Korm. rendelet, {a tovabbiakban: kormdanyrendelet)

— az dllamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasard! szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

— a belfoldi hivatalos kikildetést teljesité munkavallalo koltségtéritésérél sz616
437/2015.(X1.28.}) Korm. rendelet,

— aszamvitelrél szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),
az dllamhaztartas szamviteli rendjérdl szé16 4/2013. {1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.).

A jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki az Erasmus+ programokbél torténd kiutazasokra,
mivel ezekre az adott tdmogatasi szerz8désben foglaltakat kell alkalmazni és betartani.

I. Fogalmak
1. Kikiildetés fogalma
A KMASZC szakmai - gazdasagi érdekbdl ideiglenesen, a szokdsos munkavégzési helyén kiviili

munkavégzésre — kiklldetésre — kételezheti az dllomanyaban levé munkavallalokat. Ennek
feltétele, hogy a munkavallalé ezen idGtartam alatt is a munkaltatd irdnyitasa és utasitasai
alapjan végezze a munkajat.

2. Kikiildetés fajtai:
1. Belfdldi kikiildetés: Magyarorszag hatarain bellli célallomasra vonatkozik. Nem mindsiil

belféldi kikiildetésnek a munkahelyre oda-vissza utazas, valamint a KMASZC-n beliil, az
egyes telephelyeken térténd munkavégzés, abban az esetben, ha ezt a munkavallald
munkakdri leirasa tartalmazza.



2. Kulféldi kikiildetés: Célallomas Magyarorszag hatarain kivali terllet, a kiilféldon toltott idd
tényleges idétartama az indulds és az érkezés tényleges id6pontja kozott eltelt idS. A
tényleges idépont megallapitdsa szempontjabol az orszdghatar atlépését kell figyelembe
venni (légi utazas esetén a repildgép indulasat, illetve érkezését).

li. Kikiildetés elrendelése
1. Belfoldi kikiildetés elrendelésére jogosult a KMASZC fGigazgatdja, az intézmények
igazgatdi, a kancelldr. A munkavéllalé a munkéja végzése soran a munkavégzési helyén
kiviili munkavégzésre felmeriilt igényét a fSigazgatd, az intézmények igazgatdi, a
kancelldr, felé jelzi, aki dént a kikildetés elrendelésének sziikségességérdl. A
munkavallalé altal kezdeményezett kikiildetés igénylésére a ,belfoldi kikiildetés
igénylése” nyomtatvany szolgal.

2. Nem kételezhetd beleegyezése nélkil mas helységben végzenddé munkira a né
terhessége megallapitdsanak kezdetétdl gyermeke haroméves koraig. Ezt a rendelkezést
megfeleléen alkalmazni kell a gyermekét egyeduil neveld férfira is.

3.  Kilféldi kikiildetés elrendelésére a f6igazgatd, az intézmények igazgatdi, és a kancellar
jogosultak, a munkavillald kérését figyelembe véve. A kikiildetés elrendelésére
szakmailag indokolt esetben keriilhet sor, ha a pénzligyi fedezete biztosithatd.

n. Belfoldi kikiildetés elszdmolasa soran megtérithetd koltségek
KikUldetés esetén, a jogszabaly alapjan jaré koltségtéritésen tilmenden a munkaltatoé kdteles
a munkavallalé szdméra megfizetni a kikildetés soran felmerlié szikséges és igazolt
tobbletkéltségeket.

1. Flelmezési kbltségtérités

A kikiildetésben lévé munkavillalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségei
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

A napidij koltségatalanyként szamolhaté el. Atalanyként a munkavallalét napi 6tszéz forint
napidij illeti meg, azzal, hogy amennyiben pénziigyi fedezet rendelkezésre 3ll, ez magasabb
dsszegben is megéllapithatd. A kikildetés tényleges idStartama az indulds és az érkezés
tényleges idépontja k6zott eltelt id6.

Nem szamolhatd el napidij
— ha atdvollét id6tartama a 6 6rat nem éri el,

— ha a munkaltaté vagy a kikiildttet fogado szervezet a munkavallalo élelmezését
a kikildetés helyén biztositja.



— a kikildetésnek nem mindsilé a Kutatokdzpont telephelyein térténd
munkavégzéshez.

2. Utazdsi koltségek megtéritése

Az igénybe vehetd kozlekedési eszkdz megvalasztasanal a gazdasagossag figyelembevétele a
legfontosabb szempont. Elsdsorban tomegkozlekedési eszkdz ~ vonat — igénybevétele
térithet6 meg. Autobusz hasznalatdra ott keriilhet sor, ahol a vonatkézlekedés nem oldhat¢é
meg. A KMASZC tulajdonaban lév6 gépkocsik és sajat gépkocsi hasznalata gazdasagossagi
szempontok alapjan engedélyezhetd.

llyen szempont lehet:

tOmegkozlekedési eszk6z adott céldllomas felé nincs,
— tobb helyszint érint a kikiildetés {pl. terepmérés valtozd helyszinekkel),

— miszerek, eléadashoz sziikséges eszkozok széllitasa tomegkozlekedési eszkdzzel
nem oldhato meg,

— tobb személy egylttes utazasa esetén a gépjarmd igénybevétele olcsdbb, mint a
vonattal utazas,

— vonattal térténd utazdssal a kivant id6pontra nem lehetséges beérkezni, szallast
kell igénybe venni, amivel mar a gazdasagossagi szempont nem all fenn.

A munkavallalé a kikiildetéshez kizardlag a sajat vagy kdzvetlen hozzatartozdja tulajdonaban
Iévs gépjarmiivet (a tovabbiakban: sajat tulajdonu gépjarmi) hasznalhatja. Ez alél a KMASZC
nem adhat felmentést. Sajattulajdonu a munkavallalé tulajdonaban allé gépjarmd, valamint a
munkavallalé altal zart vég( lizingbe vett jarmu (ideértve a tovabbiakban a kozeli hozzatartozo
tulajdonat képez6 vagy a kozeli hozzatartozo altal zart végl lizingbe vett jarmivet is). A
maganszemélynek a sajat tulajdonu gépjarmdi tulajdonjogat — az Szja tv. bizonylat megdrzésre
vonatkozo szabdlyainak betartasaval — kozlekedési igazgatdsi hatosag altal kiadott
torzskonyvvel, a torzskényv visszavonasa esetén a kdzlekedési igazgatdsi hatdsag altal kiadott
igazoldssal igazolja, amelyet az adé megallapitasahoz valo jog eléviiléséig meg kell Grizni.
2017. januar I-jétdl az Szja tv. 3. szdmu melléklet II. rész 6. pont alapjan, a sajat tulajdonu
személygépkocsi esetében az Uzemanyagon felll igazolds nélkil elszamolhatd koltség a
kikiildetési rendelvényben feltintetett km-tdvolsdg szerint 15 Ft/km altalanos
személygépkocsi normakoltség alapulvételével kifizetett 6sszeg.

A helyi kozlekedés koltségei kifizetésének alapja a leadott, igénybevett tomegkozlekedési jegy.

Taxikoltség kifizetésére az f6igazgatd és a kancelldir adhat engedélyt, a szikségesség
indokolasa alapjan.

A KMASZC telephelyein torténé munkavégzés esetén az utazdsi koltségeket az érintett
munkavallalé részére meg kell tériteni.



3. Szdllaskoitség

A KMASZC telephelyei kozétti kikildetés esetén elsGsorban az egyes intézmények
vendégszallasait kell haszndlni, amennyiben azok foglaltsdga ezt lehetdvé teszi. Egyéb
szalldsszamla kifizetésére, indokolt esetben kerilhet sor.

4. Kikildetéshez kapcsolodo egyéb kiltségek

A kikiildetés céljanak teljesitéséhez kapcsolddd, szamlaval igazolt kdltségek téritenddk meg.
liyenek:

autdépalya matrica (csak egy Uthoz és a lehetd legrovidebb id6tartamra),

— parkoldjegy (vagy szamla nélkil a parkoldjegy alapjan vagy applikacidval a
telefonszamla alapjan lehet elszamolni a fdigazgato és a kancelldr utdlagos
igazolasa alapjan),

— esetleges konferencia részvételi dij.

V. Kikiildetés adminisztrativ bonyolitasa
1. Rendelvény kidllitasa: a KMASZC-ben és az intézményekben torténik, a Il. pontban

rogzitett eljarasi rend figyelembevételével.
2. Kikiildetési eldleg

A kikiildétt munkavallalo jogosult a belféldi kikildetés teljesitéséhez elbleg felvételére. Ennek
mértéke nem haladhatja meg a varhatd kiaddsok maximalis mértékét. Ujabb eléleg
folyositasara csak akkor keriilhet sor, ha nincs a munkavallalo nevén elszamolatlan, korabban
felvett el§leg. Az el6leget legkorabban az utazas megkezdése elétt egy héttel lehet kiadni, az
elszamoldsnak a kikiildetés befejezésétdi szamitott 30 napon beliil meg kell torténni. Az eldleg
felvételéhez ki kell totteni a 6. szamu mellékletet

3. Kikiildetés elszamoldsa

A belféldi kikildetés teljesitését kovetGen a kikildott a rendelvény kéltség-elszamolasi
részének értelemszerd kitoltésével — lasd Ill. pont — elkésziti a felmerdlt kdltségekrél az
elszamolast, arra jogosult vezetSkkel igazoltatja a feladat elvégzését. Ezt kdvetden keril sor a
fizetési szamlardl torténd kifizetésre. A kikiildetés teljesitését kovetd 30 napon belil kell
elszdmolni. Az elszdmoldsnal kell figyelembe venni az esetleges elSlegeket is. A kiilféldi
kikiildetés elszamolasat a kikildétt a KMASZC gazdasagi szervezetén intézi.

A belféldi kikuldetés elszamolasat az 5. szamu mellékletben lévé nyomtatvanyon kell
végrehajtani.

V. Kualfoldi kikiildetés elszamolasi szabalyai
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A KMASZC a kilfoldi kiklldetések elszamolasanal az Agrarminisztérium altal is alkalmazott
iranyelveket veszi figyelembe.

1.

A kikdldottet a kilfoldi tartozkodas soran felmerills, indokolt mértékl koltségeinek
fedezésére koltségtérités illeti meg. A kéltségvetési tdmogatas terhére elszamolhaté
koltségeket forintban kell megallapitani, tekintet nélkil arra, hogy a koltség forintban
vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato
koltség Osszegét a szdmldn, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett hivatalos arfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell
el§sz0r eurdra, majd az MNB hivatalos arfolyama alapjan forintra atvaltani.

A kikaldottet arra a naptari napra, amelyikben a kulféldon t6ltott idd tartama eléri a nyolc
orat, a teljes napidij, arra a napra, amelyikben a kllféldon t6ltott id6 tartama eléri a négy
orat, de kevesebb, mint nyolc 6ra, a napidij 50 %-a illeti meg. Ha a kuilfoidi tartézkodas
négy oranal révidebb, napidij nem illeti meg a kikuldéttet. A kifizethet6 napidij 6sszege
legfeljebb 50 EUR/nap, melytél egyes orszagoknal eltéré sszegben is kerilhet napidij
kifizetésre, egyedi elbirdlas alapjan (pl. a szervezeti egység likviditasi helyzetének
figyelembevétele, a kiutazas palyazaton elnyert- vagy egyéb tamogatasi forrasbdl
torténik).

A kiklldetés indulasi és érkezési helyének az orszaghatart, replilégépen térténé utazasnal a

repilGteret kell tekinteni. A kikuldetés indulasi és érkezési ideje a tényleges induldsi és

érkezési idé. A napidijra vonatkozd jogosultsagot vonat-, busz- vagy repliléjegy (ezeket
aldtamaszto szdmla) illetve az utnyilvantartassal (2. sz. melléklet) kell igazolni.

3.

Ha a kikildott ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra
megallapitott napidij fizethetd ki, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

Ha a kikiildott dijtalan élelmezésben részesiil - ideértve az ilyen jellegld korhazi ellatas
esetét is - a napidijat reggeli cimén 10 %-kal, ebéd cimén 30 %-kal, vacsora cimén 30 %-
kal csokkenteni kell.

A kikiildott - a kiutazast megel6zben - nyilatkozzon arrdl, hogy a megjeldlt szallaskoltség-
el6leg elegendd-e a tényleges szallaskoltségre.

A kikildetésre sajat gépkocsi igénybe vehetd. Ebben az esetben a kiutazd (zemanyag
atalany koltségtéritést kap. Az atalany Osszege a mindenkori belfoldi hivatalos km-
koltségtérités alapjan forintban keril meghatarozasra és kifizetésre. (SZJA-torvény a
gépkocsi hasznalatrél) Az autdpélyadij és a komp dijanak kivételével minden egyéb
koltség (biztositds, javitds sth.) a kiutazét terheli. Az autdpilyadijat eredeti szamla vagy
bizonylat alapjan kell megtériteni.



7. A kilféldi kikiildetésre a kikiildott eléleget vehet fel. Az el6leg felvételét a ,Kérelem
hivatalos kulfoldi utazas elézetes engedélyezéséhez” nyomtatvanyt (6. szamu melléklet)
kell kitdlteni és ezen kell jelezni az elSleg felvételének igényét. A nyomtatvanyt ala kell
irnia; a szakmai engedélyezének, a pénzigyi ellenjegyz6nek és az érintett intézmény
igazgatojanak.

A kulfoldi kikildetési elGleget az engedélyen megjeldlt valutanemben kell biztositani. A
kiilfoldi kikildetéshez az eléleget az igényelt valutaban kell a Magyar Allamkincstarbdl felvenni
(a tovabbiakban: Kincstdr). A felvett valutdt be kell vételezni a Kincstar altal leszamlazott
arfolyamon. A kiklldott részére torténd elGleg kifizetésének pénzigyi teljesitését csak a
pénziigyi szamvitelben kell a 36515. Foglalkoztatottaknak adott el6leg szamlan régziteni, a
beszerzési arfolyamon atszamitva.

A kiadott eléleg visszavételezése a kiadaskori konyv szerinti drfolyamon torténik, annak teljes
osszegében.

7. A felvett elblegbdl a KMASZC nevére szolé szamldkat (szallds, taxi, egyéb koltségek) a
végleges kotelezettségvallalast a benyujtott szdmlak alapjan az Ahsz. 15. § (5) bekezdése
alapjan a beszerzés, a szolgéltatds igénybevételének teljesitési iddpontja szerinti, az Ahsz. 20.
§ (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozott arfolyamon (MNB hivatalos arfolyam, vagy az Szt.60.
§ (5) bekezdése szerinti arfolyam} atszamitott forintértéken kell elszamolni.

Amennyiben a pénziigyi teljesités arfolyama kisebb, mint a kotelezettség nyilvantartas szerinti
értéke, arfolyamnyereség keletkezik, amelyet az Ahsz. 44. § (3) bekezdése alapjin a
koltségvetési szamvitelben kotelezettség csdokkentéseként kell elszamolni. Abban az esetben,
ha a pénzigyi teljesités arfolyama magasabb, mint a kotelezettség nyilvantartas szerinti
értéke, arfolyamveszteség keletkezeik, amelyet az Ahsz. 44. § {3) bekezdése alapjan a
kéltségvetési szamvitelben a K354. Egyéb pénziigyi miveletek kiadasi rovatokhoz vezetett
nyilvantartdsi szamlan kell nyilvdntartdsba venni. A  pénzigyi szamvitelben
arfolyamnyereséget, illetve arfolyamveszteséget kell konyvelni.

8. A kulféldi kikildetéssel kapcsolatos napidij kifizetése a valutaszamlarol térténd kifizetésnek
mindsiil és a kotelezettségvallalas teljesitésének elszamolasa az el6legre kiadott valuta konyv
szerinti arfolyaman torténik.

A személyi jovedelemaddrol szol6 1995. évi CXVIL. térvény 6.§ (4) bekezdése (a tovabbiakban:
Szja tv.) alapjan a kiilféldi pénznemben keletkezett bevétel esetén, ha a bevétel addelbleg
megallapitdsahoz a bevétel forintra toérténd atszamitasira a bevétel megszerzése napjat
megel6z6 hénap 15. napjan érvényes hivatalos MN8 -devizaarfolyamot alkalmazza. Ez a
szabdly vonatkozik a napidijra is, azonban a napidij Gsszegének az adoézds szempontjabol
torténé meghatdrozdsara, vagyis az adoelSleg megéllapitasara és nem a kifizetés
teljesitésének az elszamolasara.



9. Az Szja tv. 3. szamu melléklet I1. fejezet 7/b. pontja és a kormanyrendelet szerint a napidij
30%-a, de legfeljebb napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg igazolas nélkiil elszamolhaté
koltség. A napidijbol a 15 eurdnak megfelels forintosszeg igazolas nélkiil elszamolhato koltség.
A napidijbol a 15 eurénak megfelelé forintdsszeget (adomentes részt) az Szja tv. 6. § (4)
bekezdés b. pontja szerint kell atszamitani, a kiadas teljesitésének napjat megel6z6 hénap 15.
napjan érvényes MNB arfolyammal.

10. Amennyiben nem el6legként térténik a napidij kifizetése, addjogi szempontbol a bevétel
megszerzésének az idépontja az a nap, amelyen azt a maganszemély birtokba vette (atvette),
vagy amelyen azt a maganszemély javara a fizetési szamlajan jovairtak, ha azonban a kifizet6
a maganszemélyt megillet§, az addelbleggel csokkentett atutalassal vagy fizetési szamlajarol
készpénzkifizetés kézbesitése utjan kildi el, a bevételt az atutalas, illetve a kifizetés napjaval
kell megszerzettnek tekinteni, Ebben az esetben az ezt megel6z6 hdnap 15. napjan érvényes
arfolyamot kell alkalmazni az adéeléleg megallapitasara. Tekintettel arra, hogy a személyi
juttatdsok esetén a végleges kotelezettségvallalast a szamfejtés keletkezteti, ezért a kllféldi
kiklildetéssel kapcsolatos napidij végleges kotelezettségvallalasat a szamfejtés alapjaul
szolgalé MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon forintra atszamitott értéken kell
nyilvantartasba venni.

11. Minden kiilféldi utazasrdl hazatérd kiklldottnek szakmai uti jelentést kell (1. sz. melléklet)
készitenie és a kiklildetés elszamolasaval egyidejlileg leadnia. Azokban az esetekben, ha egy
adott projektre vonatkozdan az (tijelentésre kiilon szabalyok kerilnek a vonatkozd
tamogatasi szerzédésben megallapitasra, ugy azt az utijelentések elkészitésénél figyelembe
kell venni.

VI. Hatalyba lépés
Jelen Kikiildetési Szabalyzat elGirasait 2023. szeptember 1-jétdl  kell alkalmazni, ezzel
egyidejlileg a korabban kiadott Kikiildetési szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen Szabalyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallaléknak a 6. szamu
mellékletben Iévé Megismerési nyilatkozat alairasaval kell igazolniuk.



Mellékletek:

szamu melléklet Szakmai Gti jelentés

szamu melléklet Utnyilvantartas

szamu melléklet Belfoldi kiklldetési rendelvény
szamu melléklet Kilfoldi kiklildetés engedélyezése
szamu melléklet Megismerési nyilatkozat

e A
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1. szamu melléklet: Szakmai uti jelentés

A kikiildott adatai:

Név:

Munkakor:

Munkaltato:

Finanszirozasi forras / Palyazati azonosité:

Utazasi kdriilmények:

Az utazas ideje (-tol —ig):

Uti cél (orszag, varos):

Fogado intézmény:

Kiutazas célja:

Az utazds célja, eredményei:

KBlt: iiiaas s saandaiiBss nap

B T TR A R A E B AR AR RE AR AR R AR

Projektvezetd Kikildott
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Csillagaszati és Foldtudomdnyi
Kutatékdzpont
9400 Sopron, Csatkai Endre u. 6-8.

Szerzodesizam
Projektazonosito
Propektvezeto:

1 “endeégfopndasi adatlap

Host/ Fepuds fek

Name/Nér
Position/ Beos;is:
Tusticute / Tntezet:

Visttor/ T eadighutate:

Surname / T ‘ezetelenii:
Given naine / Rewsstuer:

Burth Name / Scidletési nér:

Date of buth / Siletés/ ide:

Place of buth / Sziidetesi bely:

Mother's name /_dwyja serve:

Nanonaliey / _Wampolgdrsdg:
Address / Cim:

Passport number / ID number
! Ur#w'.{fgim/ Ssewrclys feazolviny soiw: |

Funcuon of the visw/ 1 endegfogadiis indokiiis:

Host's signatice
Fopado fel aliirasa
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ési rendelvény

r

l1éklet: Belfoldi kikiildet

-

r3

sZamu me

3.

Kikiildetési rendelvény és koéltségelszamolas (VONAT, AUTOBUSZ, 52GK.) someemkB 1099037
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1. KIKULDETES! UTASITAS 2. KOLTSEGELSZAMOLAS:
i induids Evkeztn S utazds | szallas
. neve: né. | ora W | Gra, g
M Honnan nap | perc Haovi nip | peret eszNdz Kiitsag
f 2 | cime:
=
< r—p—
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| |
[ neve” becszlasa:
. sdéazonositd
£ fszama
L] m szllatég
| % |dee, helye:
| <
I akhalye antyseg e T Osszesen
szolgalal hetye woa | Utazas és széilaskoitsdg egyit:
2 ) Meligklotek. | Nepdli
W déponts. - _napra . Ft
= . varhatd wdbtartam’ = db[Te: kitelezd reggell miatt
N rav viszasijegy | .. NADIB ..o s e e Ft 1
.................. dpl Marad elszamaoinatd napsd(]:
| A gépearmi) rendszama. lipusa. .. e e Inewi koz). jegy
Az wemanyng-felnasznalis médja: e )
ataproma szennt R \qmrTi00km vagy dtakiny a kedérfogal ataosin : [Erlr, [ —— db | A Wkiilgelisben elt3oN S 1A kallségeiszamolas Osszas koltség
e o | v | e |E writioda; szip | Szikségossdqdt as a kil |veghaszegit fetvettarn,
.m i |iomanyag| kohwtg- | boivegu- N detas teliesithsél igazoiom: ﬂﬁ&m__uns_m %:m.cesﬁino_ Lo utisibleg
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e eer OB ¢ T e i e v e o | Visszafizetendd
Orszos koltség K
azos T e 4
(a F1 betivel) ; AR # fonnt
Ellendnzte: UtelSlag-visszafizetas bavé-| Kikilldetési kiviség kize- | A napioi; adokbleles része
el panztarizonylatdnak &8 kiadds) penztarbizony-
SOrszama lathnak sorszama
A kiidetds) eirendels petyegziie ¢ ab:rasa
{A s20k-ra vonatkozé tibidzet szerint - Az 1495, CXVIl szja-val foplaikozo Iv. Anvend
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4, szamui mellékiet: Kiilfoldi kiklildetés engedélyezése
K&zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum

Kérelem hivatalos kulfoldi-belfoldi utazas el6zetes engedélyeztetéséhez és utazasi eléleg
igényléséhez

Kérelmezd {utazé) neve, telefonszama:

Utazas célja (az utazas céljan kivil fel kell tintetni a felkeresendé partnert, intézményt,
egyéb fontosnak itélt részleteket) :

Kérelmez6 intézetének megnevezése:

Uti cél {orszag, varos) megnevezése:

Utazas tervezett idGpontja (-tol, -ig):

Tavollét tervezett id6tartama: e nap
Utazas médja*: ? ?
? ?
repiilé vonat busz
gépkocsi
Tavollét jellege*: ? ?
? ?
kiklldetés fizetett szabadsag fizetés
nélkili szabadsag egyéb
Utazas jellege*: ? ?
? ?
meghivas konferencia-részvétel, mihely-megbeszélés
MTA egyezményes utazas osztondij
? ?
kilfoldi munkavallalas egyéb:
Egyltt utazd(k) megnevezése:
Terhelend6 koltségkeret megnevezése:
KOLTSEGTERV
KOLTSEGNEM MEGNEVEZESE Forint 1 EUR=......... Ft

Egyéb valutanem
Osszesen (Ft)

EUR Valutanem

Napidij (amennyiben a kéltségkeret, palyazat megengedi, elszamolhato napidij 6sszege



maximum 50 EUR/nap lehet): -
Utazasi koitség: -

Szallaskoltseg: .
Egyéb koltségek: &
- helyi utazési koltség "
- részvételi, regisztracios dij .
— biztositasi dij -
Minddsszesen: - - - .

* a megfeleld "X" jellel jelélendd
Az utazas megkezdése el6tt igényelt eldleg forintban (az eléleg atutaldssal kerul kifizetésre a
kérelmezd bankszamlajara):

forint

Kérelmez8 egyéb kérései:

Budapest, 2022, it
................................................... kérelmezd alairasa

Fedezetigazolas:
Az utazashoz szlikséges pénziigyi fedezet a ... elnevezésdi téman
rendelkezésre all.
Budapest, 20......ccvinivinicninnineinaen,

................................................... pénzigyi nyilvantarto alairasa
Szakmai engedélyezd alairasa Pénziigyi ellenjegyz6 aldirasa, alairas kelte

Kotelezettségvallalé aldirasa, alairas kelte
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5. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

17



[



